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Manual de uso do site 

 
Aspectos gerais 
 
Olá, meu nome é Fernando de Barros e sou desenvolvedor do AESAS.com.br. 

Elaboro este manual com o objetivo de guiar e informar os usuários AESAS, novos 
ou antigos, das novas funcionalidades que o novo sistema proporciona. 

Primeiramente, todos os botões do menu localizados no topo da página são de 
livre acesso, ou seja, qualquer usuário sem cadastro poderá visualizar esse 
conteúdo. 

 
 
 
 
 

Para usar os serviços disponibilizados pelo site é necessário fazer o cadastro. 
Com isso, você estará apto a utilizar os seguintes serviços: 

 
- Postar currículo 
- Visualizar atas 
- Visualizar informativos 
- Visualizar calendário de reuniões 
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- Fazer inscrição para cursos promovidos pela AESAS 
- Solicitar inscrição em um Grupo de Trabalho (GT) 
 
Fazendo cadastro 
 
Para efetuar o cadastro, clique no link como mostra a imagem abaixo. 
 
 
 

Preencha todos os campos corretamente e clique em ‘Cadastrar’ no final do 
formulário. 

Em seguida, abra a caixa de entrada do seu email cadastrado e confirme o 
cadastro. Agora faça o login no site. Um novo menu aparecerá no lado direito do 
site, como mostra a imagem abaixo. 
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Utilizando serviços 
 
 

Currículo. 
Para cadastrar seu currículo no sistema, clique em ‘Cadastrar currículo’ no menu 

de usuário e preencha os campos corretamente. Atenção: o sistema só aceita 
arquivos de currículo no formato PDF. 

 
Empresa Associada. 
O sistema de senha de associado foi reformulado no novo site. Agora, cada 

empresa conta com um relator que será o responsável por vincular o nome do 
usuário à empresa. Com isso, o usuário automaticamente ganhará descontos nos 
cursos realizados pela AESAS! 

 
Grupos de Trabalho. 
Esse módulo funciona de maneira parecida com o módulo Empresa Associada. 

Entretanto, é necessário que o usuário faça a solicitação para ingressar no grupo 
desejado. 
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A solicitação é endereçada diretamente para o email do relator do grupo. Quando 
sua solicitação for aceita, você receberá um email de confirmação. 

 

 
 
Uso dos GTs para relatores 
Somente os relatores podem: 
 
- Postar eventos 
- Postar arquivos 
- Postar uma discussão 
- Trocar relator 
 
Segue o explicativo de como proceder em cada função: 
 
Postar eventos. 
Preencha os campos ‘Nome’ e ‘Data’ no padrão que desejar. Depois, coloque o 

CEP para procura automática do endereço. Faça uma breve descrição e clique em 
‘Cadastrar’. 

 
Postar arquivos. 
Preencha os campos e selecione o arquivo para ser enviado ao servidor. Note 

que, se o arquivo for grande, o site irá demorar um pouco para responder. Isso é 
normal, espere até receber a confirmação de envio. 

 
Postar discussões. 
Preencha os campos e clique em ’Cadastrar’. Todos os usuários do grupo podem 

fazer comentários. 
 
Trocar relator. 
O relator atual deve escolher o novo relator entre os integrantes do grupo. Para 

isso, bastar clicar no  link ‘Trocar relator’ e selecionar o usuário desejado.  


